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[Weet je niet aan wie je de brief moet richten, vraag het dan na, het komt het beste over wanneer je de brief persoonlijk maakt]
Geachte mevrouw Hendriks,
[In deze alinea schrijf je waarop je reageert]

Naar aanleiding van uw personeelsadvertentie in Dagblad de Limburger stuur ik u deze brief. Na het lezen van de advertentie leek het mij buitengewoon interessant om naar de vacante functie van Hoofd Verkoop Binnendienst te solliciteren. Met mijn kennis, ervaring en interesses lijkt mij deze baan op het lijf geschreven.

[In deze alinea schrijf je waar je gestudeerd hebt, welke opleiding je gedaan hebt en eventueel belangrijke vakken die je gevolgd hebt]

Ik heb in juli de Heao-opleiding Small Business & Retail Management aan de Hogeschool Inholland, Arnhem voltooit. Dit is een heel brede opleiding waarbij alle facetten die komen kijken bij het besturen van een bedrijf, worden behandeld. NIMA A en B maakten onderdeel uit van het onderwijsprogramma.
[In deze alinea(‘s) schrijf je waarom ze juist jou zouden moeten uitkiezen voor een gesprek. Schrijf ook iets positiefs over het bedrijf]

Ik werk al vele jaren in de supermarktbranche, waaronder de laatste jaren als verkoopmedewerker met leidinggevende functie. Dat werk doe ik bij supermarkt Plus Wammes, een bedrijf dat in korte tijd verschillende grote prijzen binnenhaalde. Zo werd Plus Wammes al driemaal verkozen tot beste Plus supermarkt van Nederland en in 2003 gekozen tot beste supermarkt van Nederland en beste leerbedrijf van Nederland. 
Ik solliciteer bij Ewals Glasgroep omdat ik graag bij een sterke en succesvolle organisatie werk. Ik ben van mening dat mijn kennis en kwaliteiten bij Ewals Glasgroep uitstekend toepasbaar zijn en goed tot uiting kunnen komen. Het lijkt mij bovendien leuk en een uitdaging om een belangrijke bijdrage te kunnen leveren aan het succes en de groei van Ewals Glasgroep.
[In deze alinea beschrijf je je positieve eigenschappen die belangrijk zijn voor de baan]

Wanneer ik mij moet beschrijven in een paar steekwoorden dan zijn dat: commercieel, loyaal, sociaal, ambitieus, intelligent, positief, organisator, doorzetter, ondernemend.
[In deze alinea beschrijf je dingen die je gedaan hebt en ervaring die goed van pas komt bij de baan]

Naast mijn huidige werk ben ik ook nog bestuurslid van een studentenvereniging met ruim 500 leden. Mijn voornaamste taken hierbij zijn het aantrekken van sponsors, het verzorgen van de PR en het organiseren van activiteiten en evenementen.

[Zorg voor een mooie afsluiter zodat ze je willen uitnodigen voor een gesprek]

Ik neem aan dat ik op deze manier een goed beeld heb kunnen geven van mezelf, wat uw beslissing over de uitnodiging voor een gesprek wellicht zal vergemakkelijken. Ik heb mijn C.V. toegevoegd om een nog beter beeld van mij te krijgen. 

Ik verneem graag van u een reactie.

Met vriendelijke groet,

Piet Janssen
handtekening
